
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               

 اللجان الدائمة               

لتنمية المركز الوطني   في مسجلة   
( 74القطاع غير الربحي برقم )   
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 اللجنة الإدارية والمالية
م تشكيل اللجنة  24/04/2022( وتاريخ : 32تقرر في اجتماع الجمعية العمومية العادية رقم ) 

 الإدارية والمالية واختصاصاتها كما يلي :  
 

   . الاشراف على تنفيذ الاعمال الادارية وفق اللوائح والانظمة الصادرة عن المجلس -1

 تطوير الانظمة الادارية بالجمعية .   -2

 دراسة احتياجات الجمعية من الموظفين وعمل مقابلات معهم واختيار من يناسب ذلك واقتراح تعيينه . -3

 مراجعة العقود الخاصة بالموظفين واعتمادها . -4

   .دراسة تقارير الاداء الوظيفي للموظفين واقتراح العلاوة التي يستحقها الموظف -5

  . وفصل حسب لائحة الجزاءات والمخالفات تأديبلزم لذلك من ي متابعة محاسبة الموظفين على تقصيرهم واقتراح ما -6

 الاعداد والترتيب لاجتماعات الجمعية العمومية .   -7

 الاعداد والترتيب لاجتماعات مجلس الادارة حسب البنود المستجدة بالعمل .  -8

 من تنفيذ كافة القرارات .  والتأكدمراجعة محاضر مجلس الادارة السابقة  -9

 الميزانية العمومية والحسابات الختامية ومتابعة تدقيقها من قبل مراجع الحسابات بالجمعية . الاشراف على اعداد -10

 الاشراف على جرد كل ممتلكات الجمعية ومستودعاتها والعهد في نهاية السنة المالية .  -11

 ة مصروفاتها والسجلات المحاسبية . باق رمتابعة ايرادات الجمعية وم -12

 .المشتريات وطلب عروض الاسعار واقتراح المناسب منها وعرضها على مجلس الادارةدراسة حاجة الجمعية من   -13

 عضوات اللجنة : 
 المركز باللجنة  المركز بالجمعية  الاسم

 رئيسة اللجنة  عضو جمعية عمومية  مها العدواني 

 نائبة رئيسة اللجنة  عضو جمعية عمومية  شهد الحارثي 

 عضوة  عضو جمعية عمومية  وجود الحارثي 

 عضوة  نائبة سمو رئيسة الجمعية  منى العدواني 

 عضوة  المشرف المالي  نورة العصيمي 

 عضوة  عضو جمعية عمومية  مرام العدواني 

 عضوة  عضو جمعية عمومية  لمى بابصيل 

 عضوة  عضو جمعية عمومية  هند عبدالرحمن  

 عضوة  عضو جمعية عمومية  فتون عبدالماجد  

 عضوة  عضو جمعية عمومية  هدى محمد يوسف 
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 لجنة المركز الإعلامي
 

م تشكيل لجنة المركز  24/04/2022( وتاريخ : 32تقرر في اجتماع الجمعية العمومية العادية رقم ) 
 الإعلامي واختصاصاته كما يلي :  

 

 الإشراف المستمر على موقع الجمعية وحسابات التواصل الاجتماعي .  -1

 متابعة التغطية الإعلامية لجميع أنشطة واخبار الجمعية .   -2

 الإشراف ومتابعة أنشطة وبرامج الجمعية والتعريف بها .  -3

 تزويد مجلس الإدارة بتقرير دوري عن إنجازات الجمعية ومعالجة نقاط الضعف بها .  -4

 المساهمة في نشر ثقافة العمل التطوعي واستقطاب أعضاء فاعلين للجمعية والترتيب لعمل الملتقيات بها . -5

التابعة للجنة المركز الإعلامي وزات والأخطاء المتكررة من موظفات الاقسام الرفع بتقارير دورية لإدارة الجمعية عن التجا -6

 لتلافيها مستقبلاً .  
 

 عضوات اللجنة : 
 المركز باللجنة المركز بالجمعية الاسم

 رئيسة اللجنة  عضو مجلس إدارة  انتصار القرشي  

 نائبة رئيسة اللجنة  عضو مجلس إدارة   أفراح عيد  

 عضوة  عضو جمعية عمومية  مها العدواني   
 عضوة  نائبة سمو رئيسة الجمعية  منى العدواني 
 عضوة  عضو جمعية عمومية  مرام العدواني 

 عضوة  عضو جمعية عمومية  نجاة القرشي  

 عضوة  عضو جمعية عمومية  شهد الحارثي 
 عضوة  جمعية عمومية عضو  أمل العصيمي  
 عضوة  عضو جمعية عمومية  نوال محسن  
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 لجنة مركز العناية بالمستفيدين 
م تشكيل لجنة مركز العناية  24/04/2022( وتاريخ : 32تقرر في اجتماع الجمعية العمومية العادية رقم )

 بالمستفيدين واختصاصاتها كما يلي :  
 

 رعاية الأيتام وأسرهم ودعمهم مادياً ومعنوياً وصحياً .  -1

 البرامج التعليمية والتوعوية للأيتام.  لإقامة عقد الشراكات المجتمعية  -2

 هلهم لسوق العمل.ؤالسعي لتوفير فرص البرامج الحرفية والمهنية للأيتام وأسرهم التي ت -3

 تمكين الأيتام ودعم مواهبهم وتأهيلهم نفسيا واجتماعيا .  -4

 ف الخاصة توعية المجتمع بأهمية عمل الجمعية في مجال رعاية الاسر المحتاجة والايتام من ذوي الظرو  -5

 اعتماد او رفض قبول انضمام ابناء او فتيات للدور التابعة للجمعية .  -6

 لمتابعة سير العمل بدور الايتام . إشرافيهالانتظام في عمل جولات  -7

 تقتضيه مصلحة العمل .    قالة الموظفين بدور الايتام حسب ماإو أتعيين  -8

 اعتماد مصروفات الدور التابعة للجمعية ومتابعة صرف كل مبلغ لما خصص له . -9

 لفتح حساباتهم الادخارية . المؤهلينتزكية الابناء والفتيات من الايتام   -10

 لس الادارة .جدراسة طلبات الاسر للمساعدة والرفع بالتوصيات المناسبة لم  -11

 او توقف المساعدة . مرارباستمتابعة تحديث ملفات الاسر والنظر في امرها   -12

 اعتماد او رفض تقديم المساعدات الاستثنائية العينية لغير المسجلين بالجمعية .  -13

عمل   -14 او  حرفة  اي  على  تدريبهم  اجراءات  وتسهيل  وحثهم  الاسر  مساعدة  في  تنمويا  الجمعية  دور  تفعيل  على   العمل 

  بالمستفيدين . العناية مركز مل بلجنةجازات او معوقات الع نتزويد مجلس الادارة بتقرير دوري عن ا  -15

 عضوات اللجنة :  
 المركز باللجنة المركز بالجمعية الاسم

 رئيسة اللجنة عضو جمعية عمومية  مها العدواني

 نائبة رئيسة اللجنة عضو مجلس إدارة ثريا كاتب 

 عضوة  نائبة سمو رئيسة الجمعية  منى العدواني
 عضوة  عمومية عضو جمعية  مرام العدواني 
 عضوة  عضو جمعية عمومية  شهد الحارثي 
 عضوة  عضو جمعية عمومية  وجود الحارثي 
 عضوة  عضو جمعية عمومية  لمى بابصيل 
 عضوة  عضو جمعية عمومية  مها الزهراني

 عضوة  عضو جمعية عمومية  هدى محمد يوسف 

 عضوة  عضو جمعية عمومية  فتون عبدالماجد  

 عضوة  جمعية عمومية عضو  هند عبدالرحمن  
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 لجنة المشاريع والاستثمار
 

م تشكيل لجنة  24/04/2022( وتاريخ : 32تقرر في اجتماع الجمعية العمومية العادية رقم ) 
 المشاريع والاستثمار واختصاصاتها كما يلي :  

 
 

 دراسة مشاريع الجمعية ومدى الحاجة لها وامكانية تنفيذها ومتابعتها . -1

 اعداد الخطة الزمنية لمشاريع الجمعية . -2

 دراسة المبادرات المتعلقة بالجمعية والمشاركة مع ذوي الخبرة لتطويرها . -3

 متابعة تنفيذ المشاريع وتقديم الملاحظات ان وجدت . -4

 ية موارد الجمعية المالية .تقديم الاقتراحات التي تهدف الى تنم -5

 اكمال مشروع من مشاريع الجمعية . الاجتماعات مع الخبراء والمتخصصين والمهتمين لبدء او  حضور -6

 واعتمادها . لإقرارهاتقديم تقارير مفصلة عن مشاريع الجمعية المستقبلية  -7
 

 عضوات اللجنة : 
 المركز باللجنة المركز بالجمعية الاسم

 رئيسة اللجنة  عضو مجلس إدارة  العصيمي سارة 

 نائبة رئيسة اللجنة  عضو مجلس إدارة  الهام الشاعر 

 عضوة  نائبة سمو رئيسة الجمعية  منى العدواني 
 عضوة  مجلس إدارة  عضو  أمل الثقفي 
 عضوة  عضو مجلس إدارة  نورة الجعيد 

 عضوة  عضو مجلس إدارة  لمياء بريك 

 عضوة  عمومية عضو جمعية   مها العدواني 
 عضوة  عضو جمعية عمومية  شهد الحارثي 
 عضوة  عضو جمعية عمومية  نوال محسن 
 عضوة  عضو جمعية عمومية  سارة الثبيتي 

 


